
一、网络版采集方法：
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已经导入2013年静态数据，减少50%采集量，老师用教务工号，初始密码是“1”。有登录不进去的，请与教务处联系。普通操作，关注有几项任务，从任务里面单击进去，也可以直接单击“状态数据”，就可以查看你当前的任务。工作完成后请单击“办结”。
1、采集员流程：录入数据——》提交——》办结。
2、表负责人流程：授权——》审核——》办结。
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图 工作授权
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说明：1.可通过授权设置，安排其他人协助完成工作，但审核工作仍需本人完成；2.工作完成后请办结。
二、工作分配明细：

第一阶段 6张数据源表采集：11月10日前结束
1）数据源表

	数据表
	数据表负责人
	负责部门
	职务

	表6.1.1 校内专任教师基本情况
	廖世建
	所有部门
	人事处处长

	表6.1.1 校内专任教师基本情况
	系组织教师本人采集
	六个系
	系主任

	表6.1.1 校内专任教师基本情况
	系组织教师本人采集
	六个系
	系主任

	… … … …

	表6.2.1校内兼课人员基本情况
	廖世建人事处定员，本人采集
	所有部门
	人事处处长

	表6.2.1校内兼课人员基本情况
	系组织教师本人采集
	六个系
	系主任

	表6.2.1校内兼课人员基本情况
	系组织教师本人采集
	六个系
	系主任

	… … … …

	表6.3.1 校外兼职教师基本情况
	廖世建
	所有部门
	人事处处长

	表6.3.1 校外兼职教师基本情况
	系组织教师本人采集
	六个系
	系主任

	表6.3.1 校外兼职教师基本情况
	系组织教师本人采集
	六个系
	系主任

	… … … …

	表6.4.1 校外兼课教师基本情况
	廖世建
	所有部门
	人事处处长

	表6.4.1 校外兼课教师基本情况
	系组织教师本人采集
	六个系
	系主任

	表6.4.1 校外兼课教师基本情况
	系组织教师本人采集
	六个系
	系主任

	… … … …

	表7.1.1 开设专业
	曾秀云
	所有部门
	教务处副处长，专业的学生数由教务处档案室提供，各年级专业的生源结构由招就办提供。

	表7.1.1 开设专业
	各系
	六个系采集
	系主任

	表7.1.1 开设专业
	各系
	六个系采集
	系主任

	… … … …

	表7.2 课程设置
	曾秀云
	所有部门
	教务处副处长

	表7.2 课程设置
	各系各专业
	六个系各个专业采集
	系主任

	表7.2 课程设置
	各系各专业
	六个系各个专业采集
	系主任

	… … … …


第二阶段 其他数据表采集：下面有红色的关联数据表须第一阶段结束后开始，11月28日结束。
2）状态数据表

	数据表
	数据表负责人
	负责部门
	职位

	表1.1 名称
	李肇锋
	院办
	院办公室主任

	表1.2 联系
	李肇锋
	院办
	院办公室主任

	表1.3 2014年招生计划
	黄丽霞
	招就办
	招就办主任

	表1.4 2014年招生方式
	黄丽霞
	招就办
	招就办主任

	表1.5 2014年9月1日前在校生
	曾秀云、方栋龙
	教务处、成教处
	教务处处长、成教处长

	表1.6 机构设置
	廖世建
	人事处
	人事处处长

	表2.1 基本情况
	李肇锋
	院办
	院办公室主任

	表2.2 参与教学联系学生
	李肇锋
	院办
	院办公室主任

	表3.1 占地、建筑面积
	雷泽兴
	后勤处
	后勤处处长

	表3.2 馆藏图书资料
	何国生
	图书馆
	图书馆馆长

	表3.3 阅览室、多媒体教室、语音室、机房
	裘晓雯
	实训中心
	实训中心主任

	表3.4 校园网
	黄东星
	网络中心
	网络中心主任

	表3.5 固定资产
	傅中琰、裘晓雯
	计财处、实训中心
	计财处处长、实训中心主任

	表4.1 校内实践基地
	裘晓雯
	实训中心
	实训中心主任

	表4.2 校外实习实训基地
	裘晓雯
	实训中心
	实训中心主任

	表4.3 职业技能鉴定机构
	方栋龙、系主任
	成教处、各系
	成教处主任、各系主任

	表5.1 经费收入
	傅中琰
	计财处
	计财处处长

	表5.1.1 学费收入
	傅中琰
	计财处
	计财处处长

	表5.1.2 财政经常性补助收入
	傅中琰
	计财处
	计财处处长

	表5.1.3 中央、地方财政专项投入
	傅中琰
	计财处
	计财处处长

	表5.2 经费支出
	傅中琰
	计财处
	计财处处长

	表5.2.1 教学改革及研究
	傅中琰
	计财处
	计财处处长

	表5.2.2 师资建设
	傅中琰
	计财处
	计财处处长

	表6.1.2.1 校内专任教师授课情况
	各系
	六个系
	系主任

	… … … …

	表6.1.3 校内专任教师其他情况
	各系
	六个系
	系主任

	表6.2.2.1 校内兼课人员授课情况
	各系
	六个系
	系主任

	… … … …

	表6.2.3 校内兼课人员其他情况
	各系
	六个系
	系主任

	表6.3.2.1 校外兼职教师授课情况
	各系
	六个系
	系主任

	… … … …

	表6.4.2.1 校外兼课教师授课情况
	各系
	六个系
	系主任

	… … … …

	表7.1.2 专业带头人
	各系
	六个系
	系主任

	表7.3.1 职业资格证书
	各系
	六个系
	系主任

	表7.3.2 应届毕业生获证及社会培训情况
	方栋龙、系主任
	成教处、六个系
	成教处主任、系主任

	表7.4 顶岗实习
	各系
	六个系
	系主任

	表7.5 产学合作
	各系
	六个系
	系主任

	表7.6.1 招生
	黄丽霞
	招就办
	招就办主任

	表7.6.2 应届毕业生就业情况
	黄丽霞
	招就办
	招就办主任

	表7.6.3 上届毕业生就业情况
	黄丽霞
	招就办
	招就办主任

	表8.1 教学与学生管理文件
	曾秀云
	教务处
	教务处副处长

	表8.1 教学与学生管理文件
	谢福荣
	学生处
	学生处处长

	… … … …

	表8.2 专职教学管理人员基本情况
	廖世建
	所有部门
	人事处处长

	表8.2 专职教学管理人员基本情况
	曾秀云
	教务处
	教务处副处长

	… … … …

	表8.3 专职学生管理人员基本情况
	廖世建
	所有部门
	人事处处长

	表8.3 专职学生管理人员基本情况
	谢福荣
	学生处
	学生处处长

	… … … …

	表8.4 专职招生就业指导人员基本情况
	廖世建
	所有部门
	人事处处长

	表8.4 专职招生就业指导人员基本情况
	黄丽霞
	招就办
	招就办主任

	… … … …

	表8.5 专职督导人员基本情况
	廖世建、胡宗庆
	人事处、现代教育中心
	人事处处长、现代教育中心主任

	表8.6 专职教学研究人员基本情况
	廖世建
	所有部门
	人事处处长

	
	曾秀云
	教务处
	教务处处长

	表8.7 评教情况
	曾秀云
	教务处
	教务处处长

	表8.8 奖助学情况
	谢福荣
	学生处
	学生处处长

	表8.9 重大制度创新
	李肇锋
	院办
	院办公室主任

	表9.3 社会（准）捐赠情况
	傅中琰
	计财处
	计财处处长

	表9.4 就业单位与联系人
	黄丽霞
	招就办
	招就办主任

	表9.5 应届毕业生信息
	曾秀云
	教务处
	教务处处长

	
	黄丽霞
	招就办
	招就办主任

	表9.6 质量工程
	曾秀云
	教务处
	教务处处长

	表9.7.1 学生获奖情况
	谢福荣、李霞、裘晓雯
	学生处、团委、实训中心
	学生处处长、团委书记、实训中心主任

	表9.7.2 学校获奖情况
	洪福兴
	党办
	党办主任

	表9.7.3 学生社团、红十字会获奖情况
	李霞
	团委
	团委书记

	表10.1.1 辍学学生明细表
	曾秀云
	教务处
	教务处处长

	表10.2 学生社团
	李霞
	团委
	团委书记

	表10.3 红十字会
	李霞
	团委
	团委书记

	… … … …

	表10.4 志愿者（义工/社工）活动
	李霞
	团委
	团委书记

	… … … …

	表11.1 当年专业变动情况
	曾秀云
	教务处
	教务处处长

	表11.2 在校学生的地区、户口所在地及民族等情况
	曾秀云
	教务处
	教务处处长

	表11.3 复转军人、退役军人情况
	谢福荣
	学生处
	武装部部长

	表12.1 平台未尽事宜说明
	曾秀云
	教务处
	教务处处长

	表12.1 平台未尽事宜说明
	
	
	人事处处长

	表12.1 平台未尽事宜说明
	
	
	院办公室主任

	表12.1 平台未尽事宜说明
	
	
	学工处处长

	表12.1 平台未尽事宜说明
	
	
	招就办主任

	表12.1 平台未尽事宜说明
	
	
	计财处处长

	表12.1 平台未尽事宜说明
	
	
	后勤管理处处长

	表12.1 平台未尽事宜说明
	
	
	状态数据采集负责人


说明：表9.5 应届毕业生信息、表7.6.2 应届毕业生就业情况、表7.6.3 上届毕业生就业情况、

提供EXCEL导入网络版,发给状态数据采集负责人，由他导入。
三、数据逻辑校验点整理：

2014版数据采集平台逻辑校验点整理
——高职平台的关联指标及数据项

一、指标之间的主要关联项
	序号
	指标及数据项名称
	关联性
	关联的指标及数据项名称

	1
	1.3  2014年招生计划

全日制高职专业设置数（个）(不含方向)
	=
	7.1.1  开设专业

专业合计数

7.1.2  专业带头人

专业合计数

	2
	1.3  2014年招生计划

全日制高职专业设置数（个）(不含方向)
	≥
	7.2 课程设置

专业合计数

	3
	1.5 2014年9月1日前在校生

全日制普通高职在校生总数
	=
	7.1.1 开设专业

在校生总人数

	4
	3.1 占地、建筑面积

实验室、实习场所
	≥
	4.1校内实践基地

建筑面积（平方米）合计数

	5
	3.5 固定资产

教学、科研仪器设备资产总值
	≥
	4.1校内实践基地

    设备总值合计数

	6
	3.5 固定资产

教学、科研仪器设备当年新增资产值
	≥
	4.1校内实践基地

    当年新增设备值合计数

	7
	7.1.1 开设专业

专业带头人教工号合计数
	=
	7.1.2 专业带头人

教工合计数

	8
	7.2 课程设置

课程合计数
	≤
	6.1.2.1校内专任教师授课情况＋

6.2.2.1校内兼课人员授课情况＋

6.3.2.1校外兼职教师授课情况＋

6.4.2.1校外兼课教师授课情况

课程合计数之和

	9
	7.2 课程设置

教学计划规定课时数合计数
	≤
	6.1.2.1校内专任教师授课情况＋

6.2.2.1校内兼课人员授课情况＋

6.3.2.1校外兼职教师授课情况＋

6.4.2.1校外兼课教师授课情况

教学工作量合计数之和

	10
	7.3.1职业资格证书

专业合计数
	≤
	1.3  2014年招生计划

全日制高职专业设置数(不含方向)

	11
	7.3.1职业资格证书

专业合计数
	≤
	7.1.1 开设专业，

专业合计数

	12
	7.3.1职业资格证书

专业合计数
	≤
	7.2  课程设置，

专业合计数

	13
	7.3.2 应届毕业生获证及社会技术培训情况  

专业合计数
	≤
	7.1.1 开设专业，

专业合计数

	14
	7.4顶岗实习
    专业合计数
	≤
	7.1.1 开设专业，

专业合计数

	15
	7.4顶岗实习

顶岗实习学生总数
	≤
	7.1.1 开设专业

在校生总人数

	16
	7.4顶岗实习

顶岗实习学生总数
	≥
	7.5 产学合作

接受顶岗实习学生数合计数

	17
	7.5 产学合作

专业合计数
	≤
	7.1.1 开设专业，

专业合计数

	18
	7.5 产学合作

产学合作企业总数
	≤
	4.2校外实习实训基地

基地名称合计数

	19
	9.3 社会（准）捐赠情况
捐赠价值（万元）合计数
	≥
	4.1校内实践基地

社会捐赠设备值＋社会准捐赠设备值

	20
	9.3 社会（准）捐赠情况
捐赠价值（万元）合计数
	≥
	7.5 产学合作，对学校捐赠设备总值＋对学校准捐赠设备总值

	21
	9.5 应届毕业生信息表

学号合计数
	≤
	7.1.1 开设专业，

三年级在校生数

	22
	9.5 应届毕业生信息表

学号合计数
	=
	7.3.2 应届毕业生获证及社会技术培训情况    

应届毕业生总数

	23
	9.5 应届毕业生信息表

学号合计数
	=
	7.4顶岗实习
毕业生总数

	24
	9.5 应届毕业生信息表

学号合计数
	≥
	7.5 产学合作

     接受毕业生就业数

	25
	9.5 应届毕业生信息表

学号合计数
	=
	7.6.2 应届毕业生就业情况
毕业生合计数


说明：9.5 应届毕业生信息表-学号合计数（I7）<= 7.1.1 开设专业-三年级在校生数（O9）

     部分有五年高职后2年制的学校，其应届毕生数为：三年制的三年级与二年制的二年级毕业生之和。对这些学校（专业）而言，该逻辑关系不成立。

解决途径：即将二年制的二年级学生填在三年制的三年级字段下，这样本逻辑关系可以成立，并对二年制和三年制都适用。
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单机版平台输入数据提示项

	序号
	指标
	数据项
	提示值
	说明

	1
	3.2馆藏图书资料
	纸质图书（万册）
	80
	1.《2012年全国教育事业发展统计公报》：普通高等学校本科、高职（专科）全日制在校生平均规模9675人；其中，本科学校13999人，高职（专科）学校5858人。            【扩至1万】
2.规划司2号文：生均80册    【取最大值】
3.当图书量达到80万册时，出现对话框进行提示。

	2
	3.5固定资产（万元）
	教学、科研仪器设备资产总值
	1万
	1.《2012年全国教育事业发展统计公报》：普通高校中本科院校1145所；高职（专科）院校1297所。

教学科研仪器设备总值2935.37亿元（含非产权独立使用）。

2.测算：2935.37亿元/（1145＋1297）=1.20亿元    【取1亿元】
3.当设备总值达到1亿时，出现对话框进行提示。

	3
	4.1校内实践基地
	设备总值（万元）
	1万
	1.同上。

2.当大于学校（3.5）的科研设备总值时，出现对话框进行提示。

	4
	5办学经费（万元）
	
	
	查“经费投入”，全国生均经费数：17811.76 元/生。北京最高：44323元。再查下属高职院校，因没有平台原始数据，不能判断问题出在什么地方，故难以设置提示值。建议：今年暂不设置。

	5
	6师资队伍
	行业、企业一线工作时间，本学年（天）
	366
	闰年

	6
	6师资队伍
	培训进修时间（天）
	366
	闰年

	7
	6师资队伍
	挂职锻炼时间（天）
	366
	闰年

	8
	6师资队伍
	社会兼职时间（天）
	366
	闰年

	9
	8.8奖助学情况
	奖助金额（万元）
	1万
	1.在“经费投入”中显示：生均奖助金额：809057.91 元。最高是广东（2888603元）、贵州（2742816元）、四川（2566607元）。再查：广东主要是文理职业学院（12150414元），贵州主要是黔南民族医学高等专科学校（45919689元），四川是阿坝师范高等专科学校（101081260元）。其他也有奇异的，如陕西铁路工程职业技术学院（19101805元）。
2.分析：经查，平台2012版是（元），13版是（万元）。有的学校采集时疏忽单位所致。表1是上海高职学校数据，犯同样毛病。

3.该指标是以项目角度采集且又与人数有关，故提示值比较难确定。我查了上海几所高职学校原始数据，某项目最少为1万元。今年试定为1万元，也即当某个项目的奖助金额达到1亿元时出现对话框提示。
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