
关于公布2015-2016学年第二学期课表的通知 

各系、各位任课教师： 

2015-2016学年第二学期课表已经发布，请各位任课教师到青果系统登录查询下学期课表，并认真做好下学期的备课工作。确实有特殊原因，需要调整课表的任课教师，请在青果系统上提交申请，写明原因，注明调整方案，由系部审核处理。如果有涉及到其他老师，该关联的老师也要写明原因，提交课表调整申请。 

一、申请时间 

2016年1月12日到1月15日上午。 

二、处理时间
1、各系于2016年1月15日下午到1月18日处理各系所属班级的任课教师的课表调整的申请。

2、教务处于1月19日审核课表调整情况，并确定下学期课表。

三、有下列情形的，课表调整申请不予处理
1、申请的调整课表方案不符合班级排课规范的。比如：班级课表经过调整后，课程安排非常不均衡的，变成其中某一天全部没有课、或者一周只集中在几天上课的等类似情况的。
2、未写明申请调课原因的。
3、有涉及其他教师的，没有经过其他教师同意，该关联教师没有在青果上提交申请的。 

4、未写明申请调课方案的。
5、未在指定时间内，在青果系统上按要求提交课表调整申请。 
附件1 系部处理调课申请的程序与方法(系部教学管理人员使用)
教务处 

2016年1月12日
附近1     系部处理调课申请的程序与方法

(系部教学管理人员使用)
(1) 进入课表编排子系统——》单击菜单项“辅助调课(调课处理”，即可弹出相应窗体(图10-1)。
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图10-1

(2) 默认情况下，左上部列表中显示学期课表信息；录入课程名称或教师姓名部分信息并按回车键进行模糊查询(前端匹配)，即可浏览相应的课表信息。(还可通过勾选复选框“限已申请”与“限未处理”进行过滤)

(3) 双击选定某一课程(上课班级(如:[010025]教育测量与评价)，即可浏览相应课程→任课教师→上课班级的上课班级构成、已安排信息(图10-2)。
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图10-2

(4) 在右中部列表中，单击选定某一节次(如:一[3-4节])的课表安排，勾选相应的“停课”复选框，即可弹出“设置停课周次”窗体，录入停课周次“20”，单击“确定”按钮后并保存，即可停掉第20周，一[3-4节]的课表(图10-3)。
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图10-3

(5) 在右中部列表中，单击选定需调课“五[3-4节]”，勾选相应的“调课”复选框，即可弹出“设置调课内容”窗体(图10-4)。

[image: image4.png]=0l

] 3845 T RE&E I R
— m — e =] [ Emzoe 1
i &8 (Am ERST R
i00ze R UEE D oot | sk olo[o
(10026 IR UBL o0 | [ olo|o
[000029) ESRF RS R SRR | 001 | 160 [BEE olo]o «
EEeEHAER [|#RARTEANITR [Tt atiaess ] Faisummiias
T R T
Ax SR wx B FERAT R R
15,1819 —[-4%1 |2 ks ] []
20 —[-4%1 ok L1364 (]
1-13, 18-20 M F[3-4F] [7 HAHRRE00S
s o O = R 0 CHER 16
pExn [s8xa

EEi s sk

7 5 £k
GBI 2 [k [REs

it O 5T L1 i
weos || o102 W RG-4BI] 7 [Pk osaEaEns

& B | EEEat

EEriLLy wmz | 2m

| [[o100os TR WIS [otooze-oo]
(070061 I SRR |070081-001| FETE [ #0302
(060076 1B 1T |D60076-008] FEHRED [EA a0
(01005815 BT A 52 10058001 EXE FRR0404
[1o0059]{= BHEAEA 100053-008[ % [ RE0s05





图10-4

(6) 勾选“调周次”复选框，录入“1-14，19-20”，单击“确定”按钮后并保存即可调周次(图10-5)。
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图10-5

(7) 需调节次时，勾选“调节次”复选框，修改连上节数为“1”，在空闲节次列表中双击选定“二[6节]”，单击“确定”按钮后并保存即可调连上节数及节次(图10-6)。
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图10-6

(8) 需调教师时,勾选“调教师”复选框，下拉选定教师“林鹤亭”(新教师在该节次不空闲时提示冲突)，单击“确定”按钮后并保存即可调教师(图10-7)。
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图10-7

(9) 需调教室时，勾选“调教室”复选框，在空闲教室列表中双击选定“英东楼0406(80)”，单击“确定”按钮即可调教室(图10-8)。
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图10-8
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